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INTRODUCCION

PRESENTACION

El Manual de Uso de la intranet del Estudiante un documento normativo
y de gestidén, que permite a los diferentes Estudiantes de los diversos
programas académicos, acceder a sus notas, evaluaciones y material de

clases desde internet.

El Manual de Uso de la Intranet del Estudiante describe las funciones

generales y principales de cada modulo.
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Ingreso a la Intranet

Paraingresar a la intranet debes digitar la URL: https://intranet.empsanramon.edu.pe/ enlabarra
de direcciones de tu navegador, se recomienda utilizar Google Chrome o Firefox, luego ingresa el
usuario y contraseina asignados en tu ficha de matricula, luego haga clic en el botdn Ingresar.

Si no tiene un usuario asignado, debera comunicarse con el area de Servicio de Atencidn al Estudiante.

Nombre de usuario o correo electrénico

Contrasefia

| d

[_J Recuérdame

;Has olvidado tu contrasefia?

Si olvidaste tu contrasefia o necesitas una nueva, puedes comunicarte con el drea de Soporte Técnico.

En caso tuvieras problemas para Ingresar, puedes generar tu ticket de atencién
comunicandote via WhatsApp al 970 755 710, nuestro equipo de Soporte técnico
te ayudara a la Brevedad.


https://institutoigfb.com/
https://istsanpablo.edu.pe/login.php
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Importante: El usuario de un nuevo ingresante se genera al momento de la
\@’_ matricula, solo los Estudiantes de reincorporacion y/o traslado externo/interno
& deberan comunicarse a Soporte Técnico en caso de no contar con usuario

asignado.

Menu principal

En la ventana principal del Sistema, podras acceder a las actividades de los cursos programados
en el semestre académico vigente.

Bienvenido: David

Mis cursos
Mis horarios
Cambiar foto

Mis recursos

Cerrar sesion

En la seccion Tus cursos de hoy, se muestra las sesiones programadas de la fecha actual: Curso,
Horario y Botdn para INGRESAR a tu espacio donde encontrards tus silabos, notas, asistencia, tal
como se muestra en la figura, puedes acceder al curso directamente haciendo clic en el botén
ingresar.

Tus cursos de hoy son:

1 - PLANIFICACION ¥ ORGANIZACION DE LA GESTION @ 08:00 - 10:30 °

o ’ Importante la marca de asistencia se registra al ingresar al curso desde la intranet, caso
Q > contrario figurard como Falta, puedes realizar la marca de asistencia hasta las 11:59pm del
mismo dia de clases.
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Mis cursos

Para visualizar los cursos que tiene programado un Estudiante, en la pantalla inicio hacer clicen la
opcién Mis Cursos del menu principal, tal como se muestra en la figura:

Geografia Maritima

Programa: CIENCIAS NAUTICAS PUENTE

CICLO 1 Turno: Mahana

Mis cursos

Mis horarios

Cambiar foto

Mis recursos

Cerrar sesion

Podras visualizar los cursos por periodo Académico selecciondndolo de la lista desplegable, los cursos
aparecen en vista de fichas.

Para ingresar a un curso, simplemente haga clic sobre el curso que desea visualizar, o en el icono de
carpeta, se mostrara la pantalla con el material de clase preparado por el docente.

\ 7 Importante: En caso de no contar con todos los cursos en los que se ha
”

matriculado el estudiante, este deberd comunicarse con Soporte técnico a fin de

~

it

regularizar a la brevedad posible.
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Materiales de clase

La intranet del Estudiante cuenta con un espacio de materiales académicos que el docente sube
para cada curso asignado, también encontraras tus silabos en esta seccién.

@& sissus oe curso

Para acceder al material de clases, simplemente dar clic sobre el mismo.

W Sesisn

@ SILABUS DEL CURSO

El docente podrd vincular archivos de diversos formatos, colocar un enlace a videos o a paginas web
de interés para compartir con el estudiante.

’ . . . .7 .
‘9 - Importante: Deberas haber iniciado sesidon en la Intranet para poder acceder al material de
& clases.
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Mis debates

La intranet permite al facilitador generar debates con la participacidén de todos los estudiantes, el docente
iniciara el debate formulando una pregunta o iniciando un tema de conversacion.

NIFICACION Y ORGANIZACION DE LA GESTION v °®
e EAl S GH MERCEDES
Mis debates U

COMUNICACION DE NEGOCIOS

Para participar en el debate, simplemente escribe tu comentario y pulsa el botén [ +].

Un foro/debate sirve como una plataforma de discusion en linea donde los usuarios pueden compartir
informacion, hacer preguntas, participar y construir comunidades en torno a intereses o temas especificos.

Permite la interaccién asincrona, a diferencia de un chat, ya que los mensajes se archivan en forma de hilos
de conversacion, facilitando el intercambio de conocimientos y la resolucion de dudas entre participantes.

Importante: Deberas revisar tu redaccidn y ortografia antes de enviar el comentario, una vez
’ . .z . .
- enviado esa accidn no se puede deshacer, una vez escrito un comentario en el foro, este no se
& podrd eliminar ni modificar por parte del estudiante,
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Mis datos

Actualiza tu nimero de celular y tu direccién de correo electrénico, dar clic en Actualizar Datos.

Nombre

Nombre de usuario ‘ 76176281 | El nombre de usuario no puede cambiarse.
Nombre ‘ David |

Apellidos ‘ Santos Chavez |

Alias (obligatorio) | 76176281 |

Mostrar este nombre

- ‘ David Santos Chavez v
publicamente
Informacién de contacto
Correo electrénico (obligatorio) 76176281@empsanramon.edu.pe

Si cambias esto, se te enviara un correo electrénico a tu nueva direccién para confirmarlo. La nueva direccién no se convertira en la activa hasta que se confirme.

Puedes escribirnos a soporte técnico de la Intranet de 8:00am a 01:00pm y de 6:00pm a 10:00pm,
también puedes comunicarte con soporte via WhatsApp al 992 009 283, donde el equipo de
sistemas podra ayudarte con el problema.

”
- Importante: Si el estudiante ha actualizado sus datos, estos seran consignados en la
~

& intranet para el restablecimiento de la contrasefia.
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ANEXO 1

REQUISITOS DEL SISTEMA CLIENTE

Hardware PC
e Procesador: Intel/AMD @ 1.60GHz 1.60GHz
*  Memoria: 4Gb RAM

e Camara WEB recomendable.

Software PC
* Sistema Operativo Windows 7,8,10, 11 de 32/64bits, Linux o MAC OS 10 o superior
* Navegador WEB Compatible: Chrome, Firefox, Opera, Brave.

* Instalar Ms Teams/ ZOOM para Windows e iniciar sesidn con la cuenta asociada.

CONECTIVIDAD

* Internet 16mbps o superior Ethernet

* Internet 16mbps o superior WIFI

En Caso de Tablet o Celular, este debe contar con I0S 10 o superior en caso de IPhone o IPad, o
Android 4.3 o superior, con 1Gb RAM o superior, conexion WIFI o 3G,4G, LTE, 5G recomendable,
también se recomienda instalar la Aplicacién Zoom/ MS Teams/Meet para una mejor experiencia
de usuario.
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